Privacyverklaring

GYMNASIUM ATHENEUM HAVO

Toelichting

Bij Het Nieuwe Lyceum vinden wij privacy belangrijk.

We gaan zorgvuldig om met persoonsgegevens van leerlingen, ouders/verzorgers,
medewerkers en bezoekers.

In deze privacyverklaring leggen we uit:

o welke persoonsgegevens wij gebruiken;
e waarom wij dat doen;

e hoe wij gegevens beveiligen;

e welke rechten u heeft.

Deze privacyverklaring geldt voor:
e leerlingen;

e ouders/verzorgers;

e medewerkers;

e bezoekers van onze website;

e overige betrokkenen.
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1.
Persoonsgegevens zijn gegevens die iets over iemand vertellen.

Wat zijn persoonsgegevens?

Voorbeelden zijn:

naam;
adres;
geboortedatum;
telefoonnummer;
e-mailadres;
cijfers;
aanwezigheid;
foto’s en video’s;
leerlingnummer.

Sommige persoonsgegevens zijn extra gevoelig, bijvoorbeeld:

medische informatie;

kopie paspoort;

BSN;

informatie over verzuim;

informatie over begeleiding of ondersteuning

gegevens over dyslexie of andere onderwijsvoorzieningen.

Wij gaan extra zorgvuldig met deze gegevens om.

2. Waarom gebruikt Het Nieuwe Lyceum persoonsgegevens?
Wij gebruiken persoonsgegevens om onderwijs goed te organiseren en leerlingen goed te

begeleiden.
Dat doen wij bijvoorbeeld voor:

Wij gebruiken alleen gegevens die nodig zijn. Wij verwerken persoonsgegevens alleen

inschrijving van leerlingen;

lesgeven;

leerlingbegeleiding;

roosters en cijfers;

communicatie met ouders/ verzorgers;
verzuimregistratie;

examens;

veiligheid binnen de school;

wettelijke verplichtingen richting de overheid.

wanneer daarvoor een geldige wettelijke reden bestaat.
Bijvoorbeeld:

omdat dit nodig is voor het geven van onderwijs;
voor begeleiding en ondersteuning;

voor veiligheid binnen de school;

voor uitvoering van een overeenkomst;

of omdat de wet ons dit verplicht.
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Voor reguliere onderwijsprocessen vragen wij meestal geen toestemming, omdat deze
werkzaamheden onderdeel zijn van de wettelijke taak van de school.

3. Welke gegevens verzamelen wij?

Van leerlingen
Wij kunnen onder andere deze gegevens verwerken:

naam en adresgegevens;
geboortedatum;
contactgegevens;
burgerservicenummer (BSN), wanneer dit wettelijk verplicht is:
klas- en leerjaarinformatie;
cijfers en studievoortgang;
aanwezigheid en verzuim;
mentorinformatie;
ondersteuningsbehoeften;

foto’s en video’s;

digitale leerresultaten;

digitale account- en loggegevens.

Van ouders/ verzorgers
Wij kunnen onder andere deze gegevens verwerken:

naam;
contactgegevens;

relatie tot leerling;
betaalgegevens indien nodig.

Van medewerkers
Wij kunnen onder andere deze gegevens verwerken:

personeelsgegevens;

contactgegevens;

gegevens voor salarisadministratie;

kopie paspoort;

BSN;

informatie over verzuim;

medische gegevens;

gegevens die nodig zijn voor uitvoering van het werk.

Overige betrokkenen
In sommige gevallen verwerken wij ook gegevens van:

sollicitanten;

stagiaires;

vrijwilligers;

bezoekers;

leveranciers en contactpersonen.
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4. Hoe komen wij aan deze gegevens?
Meestal ontvangen wij gegevens:

e van ouders/ verzorgers bij inschrijving;

e van leerlingen zelf;

e van vorige scholen;

e van DUO of andere onderwijsinstanties;
e via digitale onderwijssystemen;

e via wettelijke registraties of formulieren;
e van medewerkers.

5. Met wie deelt Het Nieuwe Lyceum gegevens?

Soms moeten wij gegevens delen met andere organisaties.
Bijvoorbeeld met:

e DUO;

e de Onderwijsinspectie;

e examenorganisaties;

e leveranciers van digitale leermiddelen;

e samenwerkingsverbanden passend onderwijs;

e zorg- en begeleidingsinstanties indien nodig;

e arbodiensten of andere professionele dienstverleners
e ABP;

e Dbelastingdienst.

Wij delen alleen gegevens wanneer dat noodzakelijk is.

Met organisaties die in opdracht van Het Nieuwe Lyceum gegevens verwerken sluiten wij een
verwerkersovereenkomst af.

We verkopen nooit persoonsgegevens.

6. Welke digitale systemen gebruikt Het Nieuwe Lyceum?

Het Nieuwe Lyceum gebruikt digitale systemen om onderwijs en communicatie goed te
organiseren, zoals:

e Magister;

e Microsoft 365;

digitale leermiddelen;

educatieve apps;

administratieve systemen.

Wij maken afspraken met leveranciers over:
e Dbeveiliging;

e privacy;

e opslag van gegevens;

e gebruik van persoonsgegevens.

Alleen medewerkers die gegevens nodig hebben voor hun werk krijgen toegang.

PrivacyverklaringV1.0 HNL 4/8
September 2026



Sommige digitale systemen of Cloud leveranciers verwerken persoonsgegevens buiten de
Europese Economische Ruimte (EER). Wanneer dat gebeurt, zorgen wij voor passende
beveiligingsmaatregelen volgens de eisen van de AVG.

7. Hoe beveiligen wij persoonsgegevens?

Wij nemen passende maatregelen om persoonsgegevens te beschermen.
Bijvoorbeeld:

e veilige wachtwoorden;

e extra beveiliging van accounts;

e beveiligde verbindingen;

e beperkte toegang tot gegevens;

e training van medewerkers;

e controle op datalekken;

e regelmatige beveiligingscontroles;

e beoordeling van privacy- en beveiligingsrisico’s bij nieuwe systemen of processen.

Wij werken volgens:
e de Algemene Verordening Gegevensbescherming (AVG);
e het Normenkader Informatiebeveiliging en Privacy (IBP) voor het onderwijs

8. Hoe lang bewaren wij gegevens?

Wij bewaren persoonsgegevens niet langer dan nodig.

Voor sommige gegevens gelden wettelijke bewaartermijnen binnen het onderwijs. Wij
houden ons aan deze termijnen.

Na afloop van bewaartermijnen verwijderen wij gegevens veilig of anonimiseren wij deze.

9. Hoe gaat Het Nieuwe Lyceum om met foto’s en video’s?

Het Nieuwe Lyceum maakt soms foto’s of video’s tijdens bijvoorbeeld:
e lessen;

e excursies;

e schoolactiviteiten;

e sportdagen;

e projecten;

e vieringen;

e evenementen.

Deze beelden kunnen bijvoorbeeld gebruikt worden voor:
e de schoolwebsite;

e de schoolgids;

e nieuwsbrieven;

e social media van school;

e voorlichting en promotie.

Wij gaan zorgvuldig met beeldmateriaal om.
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Hoe werkt toestemming?
Daar waar nodig wordt toestemming gevraagd voor het gebruik van beeldmateriaal.
Toestemming voor het gebruik van beeldmateriaal wordt geregeld via Magister.
e Ouders/verzorgers geven toestemming voor leerlingen onder de 16 jaar.
e Leerlingen tussen de 12 en 16 jaar kunnen sinds 1 september 2026 ook toestemming
geven en door hun ouders/ verzorgers gegeven toestemming weer intrekken.
e Leerlingen van 16 jaar en ouder geven zelf toestemming.
Via Magister kan toestemming per onderdeel worden gegeven of ingetrokken.

De toestemming kan altijd worden aangepast.
Wanneer geen toestemming is gegeven, publiceert de school geen beeldmateriaal van de
leerling, voor zover dit redelijkerwijs mogelijk is.

10. Hoe gaat Het Nieuwe Lyceum om met cameratoezicht?

Het Nieuwe Lyceum gebruikt cameratoezicht voor:

e Veiligheid van leerlingen, medewerkers, bezoekers en eigendommen,;
e bescherming van eigendommen;

e het voorkomen van incidenten.

Cameratoezicht wordt alleen gebruikt wanneer dit noodzakelijk is en is vastgelegd in ons
cameratoezichtbeleid (https://www.hetnieuwelyceum.nl)

Beelden worden:

e beperkt bewaard;

e Dbeveiligd opgeslagen;

e alleen bekeken door bevoegde personen.

11. Wat zijn uw privacy rechten?

U heeft verschillende rechten volgens de AVG.

U kunt:

e recht op inzage: vragen welke gegevens we van u verwerken en deze bekijken;

e recht op correctie: fouten laten aanpassen;

e recht op verwijdering: vragen om verwijdering van gegevens;

e recht op bezwaar: bezwaar maken tegen gebruik van gegevens;

e recht om eerder gegevens toestemming in te trekken; toestemming intrekken;

e recht op beperking van verwerking: vragen om beperking van verwerking;

e recht op overdraagbaarheid van gegevens: in sommige gevallen vragen om overdracht
van gegevens.

Soms mogen of moeten wij bepaalde gegevens bewaren vanwege wettelijke verplichtingen.

Wij reageren in principe binnen één maand op een verzoek tot inzage. De procedure verzoek
tot inzage treft u aan op onze website.
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https://www.hetnieuwelyceum.nl/

12. Wat doet Het Nieuwe Lyceum bij een datalek?
Een datalek is een situatie waarbij persoonsgegevens mogelijk verloren gaan of zichtbaar
worden voor onbevoegden.

Bij een datalek:

e onderzoeken wij direct wat er is gebeurd;

e nemen wij maatregelen;

e melden wij dit indien nodig bij de Autoriteit Persoonsgegevens;
e informeren wij betrokkenen wanneer dat verplicht is.

Vermoedt u een datalek of privacy probleem?

Denkt u dat persoonsgegevens van uzelf, uw kind of anderen mogelijk;

e verkeerd zijn gedeeld;

e kwijtgeraakt;

e zichtbaar geworden voor onbevoegden;

e of op een andere manier niet veilig zijn behandeld?

Meld dit dan zo snel mogelijk bij onze privacy officer via: privacyofficer@hetnieuwelyceum.nl

Stuur bij voorkeur geen gevoelige persoonsgegevens mee in de eerste e-mailmelding zoals
wachtwoorden, BSN-nummers of medische gegevens.
Wij onderzoeken iedere melding zorgvuldig.

13. Wie is verantwoordelijk voor privacy?
Het Nieuwe Lyceum is verantwoordelijk voor de verwerking van persoonsgegevens.

Contactgegevens

Het Nieuwe Lyceum

Jan Steenlaan 38

3723BV Bilthoven
030-2283060
hnl@hetnieuwelyceum.nl

Privacy Officer

De Privacy Officer ondersteunt de school bij privacy zaken, informatiebeveiliging en vragen
over persoonsgegevens.

privacyofficer@hetnieuwelyceum.nl

Functionaris Gegevensbescherming

De Functionaris Gegevensbescherming (FG) houdt onafhankelijk toezicht op hoe de school
omgaat met persoonsgegevens en privacy en is ook contactpunt voor betrokkenen voor het
uitvoeren van hun rechten of bij vragen of klachten over privacy.
privacy@hetnieuwelyceum.nl
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14. Heeft u een klacht?

Heeft u vragen of klachten over privacy?

Neem dan contact op met Het Nieuwe Lyceum met:
Privacy Officer

privacyofficer@hetnieuwelyceum.nl

Functionaris Gegevensbescherming
privacy@hetnieuwelyceum.nl .

U kunt ook een klacht indienen bij de:
Autoriteit Persoonsgegevens, contactgegevens te vinden op
https://www.autoriteitpersoonsgegevens.nl

15. Aanvullende beleidsdocumenten
Het Nieuwe Lyceum heeft aanvullende interne afspraken en procedures voor privacy en
informatiebeveiliging.

16. Wijzigingen

Deze privacyverklaring kan worden aangepast wanneer:
e wetgeving verandert;

e de school nieuwe systemen gebruikt;

e processen veranderen.

De meest actuele versie staat altijd op onze website.

Overige bepalingen
1. In alle gevallen waarin de wet of dit reglement niet voorziet, beslist het bevoegd
gezag.

2. Ditreglement kan worden aangehaald als ‘Privacyverklaring HNL september 2026°.
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